
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอลงรำยกำรสัญชำติไทยในทะเบียนบ้ำนตำมมำตรำ 23 แห่งพระรำชบัญญัติสัญชำติ 

(ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2551 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ฝ่ายทะเบียน ส านักงานเขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

บุคคลที่จะยื่นค าขอลงรายการสัญชาติไทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 แห่งพระราชบัญญัติสัญชาติ 

(ฉบับที่ ๔) พ.ศ. 2551 ได้แก่บุคคลต่อไปนี้ 

 

1. ผู้เคยมีสัญชาติไทยเพราะเกิดในราชอาณาจักรไทยแต่ถูกถอนสัญชาติไทยตามประกาศคณะปฏิวัติ ฉบับที่ 337 ลงวันที่ 

13 ธันวาคม 2515 ข้อ 1 

2. ผู้ที่เกิดในราชอาณาจักรไทยแต่ไม่ได้สัญชาติไทยตามประกาศคณะปฏิวัติ ฉบับที่ 337 ลงวันที่ 13 ธันวาคม 2515 ข้อ 2 

3. บุตรของบุคคลตามข้อ 1 และ 2 

- สถานที่ยื่นค าขอ : ส านักทะเบียนที่ผู้ขอเพ่ิมชื่อมีภูมิล าเนาอยู่ในปัจจุบัน 

 - ผู้ยื่นค าขอ : ผู้ขอที่มีอายุตั้งแต่ 15 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป ให้ยื่นค าขอด้วยตนเอง 

 ผู้ขอที่มีอายุต่ ากว่า 15 ปี ให้บิดา มารดา หรือผู้ปกครอง ยื่นค าขอแทน 

 

หมายเหตุ 

1) ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ

ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

2) กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่

จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/

หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่

และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค า

ขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

3) เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา10 แห่ง 

พ.ร.บ. การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558      

  

 



ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถานที่ให้บริการ 
ฝ่ายทะเบียน  ส านักงานเขตราชเทวี 10 ถนนพญาไท แขวงทุ่ง
พญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400  โทร./โทรสาร. 0 2354 
4201 ต่อ 6761/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (กลุ่มงานทะเบียนราษฎร โทร. 0 2354 4201 ต่อ 
6761 ))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:00 - 16:00 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วัน 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1. ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐาน 
2. ตรวจสอบฐานข้อมูลทะเบียนราษฎรว่าผู้ขอมีชื่อใน
ทะเบียนบ้านอ่ืนหรือไม่ และเป็นบุคคลคนเดียวกันกับบุคคล
ตามหลักฐานทะเบียนราษฎรหรือไม่ 
3. สอบสวนผู้ยื่นค าขอและพยานบุคคลให้ได้รายละเอียดตาม
หนังสือสั่งการด่วนมากท่ีมท0309.1/ว1587 ลว.22พ.ค.51 
4. รวบรวมหลักฐานพร้อมความเห็นเสนอผู้อ านวยการเขต
พิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

25 วัน - 
 

2) กำรพิจำรณำ 
กรณีอนุมัติ 
   - ส่งค าขอฉบับจริงให้ส านักทะเบียนกลางเพ่ือตรวจสอบ 
   - เมื่อได้รับแจ้งการก าหนดเลขประจ าตัวประชาชนจาก
ส านักทะเบียนกลางแล้ว ให้จ าหน่ายรายการบุคคลและเลข
ประจ าตัวประชาชนเดิมของผู้ขอ 
   - เพ่ิมชื่อและรายการบุคคลลงในทะเบียนบ้าน(ท.ร.14) 

5 วัน ฝ่ายทะเบียนส านักงาน
เขตราชเทวี 

 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
   - แนะน าให้ยื่นค าขอมีบัตรประจ าตัวประชาชน ภายใน 60 
วัน นับแต่วันได้รับการเพ่ิมชื่อ(กรณีผู้ยื่นค าขอมีอายุตั้งแต่ 7 ปี
บริบูรณ์ข้ึนไป) 
กรณีไม่อนุมัติ 
   - แจ้งเหตุผลที่ไม่อาจด าเนินการได้และแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ค าสั่งภายใน 15 วัน นับแต่วันรับทราบค าสั่ง 
(หมายเหตุ: (ไม่นับรวมระยะเวลารอคอย การนัดหมายและ
การประสานงานกับส านักทะเบียนกลางหรือหน่วยงานอ่ืนๆ))  

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
หลักฐำนที่แสดงว่ำเกิดในประเทศไทย เช่น สูติบัตร หรือหนังสือ
รับรองกำรเกิด (ท.ร.20/1) หรือหนังสือรับรองสถำนที่เกิด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (อาทิเช่น บัตรประจ าตัวประชาชน, บัตรประจ าตัวคนซึ่งไม่
มีสัญชาติไทย, ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว, หนังสือเดินทาง, บัตร
ประจ าตัวคนพิการ ฯลฯ แล้วแต่กรณี) 

- 

2) 
 

หลักฐำนแสดงว่ำบิดำหรือมำรดำเป็นผู้เกิดในประเทศไทย (กรณีผู้
ขอลงรำยกำรสัญชำติไทย เกิดระหว่ำงวันที่ 26 กุมภำพันธ์ 2535 
ถึงวันที่ 27 กุมภำพันธ์ 2551) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

3) 
 

บัตรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย หรือใบส ำคัญประจ ำตัวคน
ต่ำงด้ำว หรือทะเบียนประวัติ (ท.ร. 38 ท.ร. 38/1 ท.ร. 38 ก หรือ 
ท.ร. 38 ข)  (ถ้ำม)ี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

4) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ของบ้านที่จะขอลงรายการสัญชาติไทย ) 

- 

5) 
 

เจ้ำบ้ำนและพยำนบุคคลที่น่ำเชื่อถือซึ่งสำมำรถรับรองและยืนยันตัว
บุคคลได้ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

หลักฐำนอ่ืนที่ทำงรำชกำรออกให้ (ถ้ำมี)  เช่น ใบอนุญำตท ำงำน 
หลักฐำนกำรศึกษำ หลักฐำนกำรเสียภำษีไม่น้อยกว่ำ 5 ปี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

7) 
 

รูปถ่ำยผู้ขอเพิ่มชื่อ 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

 

 



ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ฝ่ายทะเบียน ส านักงานเขตราชเทวี 10 ถนนพญาไท แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400   โทร./

โทรสาร. 0 2354 4201 ต่อ 6761 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 

 

ชื่อกระบวนงำน: การขอลงรายการสัญชาติไทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 แห่งพระราชบัญญัติสัญชาติ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 

2551  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร ส านักปลัด

กรุงเทพมหานคร 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานที่เชื่อมโยงหลายหน่วยงาน 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุมัติ 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)พ.ร.บ.การทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551  
  
2)พ.ร.บ.สัญชาติ พ.ศ. 2508 (รวมแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 4 พ.ศ.2551 )  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 3)ระเบียบส านักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ.2535 (รวมแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 5 พ.ศ.2551)  
  
4)ระเบียบส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียนส าหรับบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน พ.ศ.2548  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่ได้ระบุ 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การขอลงรายการสัญชาติไทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 แห่งพระราชบัญญัติสัญชาติ 

(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551 ฝ่ายทะเบียน ส านักงานเขตราชเทวี พัชญ์ณิชชา 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


